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1. O01mme moJ1oKkeHus

1.1. Yuebno-meromuueckuii otaen (nanee — YMO) sBisieTcss CTPYKTYPHBIM TOpa3 e iCHUEM
®I'BOY BO «KamI'V um. Butyca bepunra» (nanee — yHHBEpCHTET).

1.2. YMO B cBoeii aearenbHOCTH pyKoBoacTByeTcst Koncturynueit Poccuiickoit ®@eneparum,
3aKkoHoaTtenbcTBOM Poccuiickoit denepanuu B cdepe oOpa3zoBanus, ykazamu l[Ipesmaenta Poc-
curickor denepanuu, MOCTAaHOBICHUAMU U pacnopsbkeHussMU 1IpaButenscrBa Poccuiickoir dene-
paiyy, HOpMaTUBHBIMU IIPABOBBIMH aKkTaMu (efiepaibHbIX OPraHOB HCIIOJHUTENBHON BJacTH, 3a-
KOHOJATEJIbHBIMA M1 HOPMAaTUBHBIMHU aKTaMU IOCYJaPCTBEHHBIX OpraHoOB yrpasiieHus KamuaTckoro
Kpasi; YCTaBOM YHHMBEPCHTETA; MOJIMTUKON PYKOBOJCTBA YHUBEPCUTETAa B 00JaCTH KavyecTBa, Ipa-
BWJIaMHU BHYTPEHHETO TPYAOBOI'0O PacloOpsAKa; JOKaIbHBIMH HOPMATUBHBIMU U PACHOPSIUTEIbHBI-
MU JOKYMEHTaMH YHUBEPCUTETA U HACTOSIIUM I1OJI0KEHUEM.

1.3. YMO ucnonb3yet 37eKTpoHHbIe 0a3bl «HopMaTHBHBIE JOKYMEHTHI CUCTEMBbI 00pa30BaHuUs
Poccun», «HopmartuBHbIe ToKyMeHTb KaM4aTCKOro rocyaapCTBEHHOIO YHUBEPCUTETa UMEHH Bu-
Tyca bepunray. Jlns obecnieuenus cpoeit nestenbHoctd YMO ucnonb3yeT HaydHyro, HHPOpMaIlu-
OHHYIO, IPOM3BOCTBEHHYIO U MaTepUaIbHO-TEXHUYECKYIO 0a3y YHUBEPCUTETA.

2. Heab, 3agaun U pyHKIMH y4eOHO-METOAMYECKOI0 0T/Ae/a
2.1. Henb nestenpHoctd YMO — opranusanus u ynpaBjieHUe y4eOHO-METOJUUECKON JiesTelNb-
HOCTBIO YHHUBEPCUTETA IO peaTU3alliil OCHOBHBIX 00pa30BaTEIbHBIX MPOrPaMM B COOTBETCTBHHU C
roCyJapCTBEHHOM JIMIIEH3MeH Ha IPaBo BeJleHUs] 00pa3oBaTeIbHON AEATENbHOCTU B cepe npodec-

CHOHAJIbHOTO 00pa30BaHUsl.

2.2. 3amaun YMO:

— KOOpJHMHAIUS BCEX ACIEKTOB y4eOHOW NesATeNTbHOCTH YHHUBEPCUTETa M KOHTPOJb 32 XOJOM
y4eOHOro Inporecca;

— OpraHM3anys CUCTEMbI YIIPABICHHUS KaueCTBOM MOJTOTOBKH BBITYCKHUKOB B Y4€OHOM IpOIlec-
ce;

— COBEpUICHCTBOBAaHUE Y4eOHO-METOMUECKOT0 U HOPMATHBHO-IIPABOBOr0 obecneueHus: yueOHo-
ro mpolecca;

— OpraHM3aldOHHOE M METOAMYECKOE COJCHCTBHE BHEIPEHUIO M HCIIOJIB30BAHHIO B YU4EOHOM
MpoIecce COBPEMEHHBIX 00YJAIOIINX TEXHOIOTHIA;

— KOHTpOJIb 32 IBM’KEHHEM KOHTUHI€HTa 00Y4aOLINXCsl M BBIITYCKOM.

2.3. Y4eOHO-MEeTOANYECKHI OT/IeN B COOTBETCTBUM C BO3JIOKEHHBIMHM Ha HEro 3a/1ad4aMU BbI-
TIOJTHSIET CIICIYIONINE (PYHKIIUU:

2.3.1. B o0nacTu KOOpIWHAIIMU BCEX ACMEKTOB y4eOHOU AEeSATeNbHOCTH YHHUBEPCUTETA M KOH-
TPOJIS 32 XOA0M Y4eOHOT0 Tporiecca:

— KOOpJMHALUS JESATeIbHOCTH (haKyabTETOB, APYIHMX Y4eOHBIX MOApa3/eseHHi, obecneunBaro-
IIMX BBEJCHUE U peanu3aluio (eaepalbHbIX TOCYAapCTBEHHBIX 00pa30BaTEebHBIX CTaHIapTOB
BBICIIIET0 00pa30BaHUs;

— KOHTpOJIb 32 (POPMUPOBAHMEM U CBOEBPEMEHHBIM BBITIOJIHEHHEM I'pauKOB yuyeOHOro mpoliec-
ca 1 pabo4Mx y4eOHBIX IIAHOB 110 HANPaBJICHUSIM MOJITOTOBKH U CIEUAIBHOCTSIM,;

— KOHTPOJIb 32 COJIEPI)KaHHUEM M CBOCBPEMEHHOCTHIO 3aIllOJHEHUS WHAMBHIYAIBHBIX IIAHOB pa-
00THI IpenoiaBarese (B yacTu yueOHO-METOMUECKON U yUeOHOM! 1eATeIbHOCTH);

— ofecnedeHue paboThl yueOHO-METOAMYECKOTO COBETa YHUBEPCUTETA U yUEOHO-METOIUUECKIX
KOMHCCHH TI0 CIIENMAIEHOCTSIM M HAallPaBJICHUSIM TIOJTOTOBKHY;

— BEJEHHE yueTa OCHOBHBIX MOKa3arenel o0pa30BaTeNbHON JEesITeIbHOCTH YHUBEPCUTETA U €ro
MOJpa3IeIICHH;

— TIOATOTOBKA M NPEJOCTaBICHUE CBEJCHHH, KacarolluXcs y4eOHOM NeATeIbHOCTH YHUBEPCUTE-
Ta, 10 3alpocaM OPraHOB YNPAaBJIECHUS BBICHIEH IIKOJIOH, MH(OPMUpPOBaHHE (HAKYJIbTETOB U
JpYruX y4yeOHBIX MOAPA3ACICHUH YHUBEPCUTETA O PEIICHHUSIX BBILIECTOSIINX OPTaHU3alni;

— KOHTPOJIb 32 XOJ0M Y4eOHOT0 mpoIiecca Ha GaKyiIbTeTax;
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opranuzaius padoTel (akyabTeToB MO (OPMUPOBAHUIO COCTaBa T'OCYIAPCTBEHHBIX PK3aMEHa-
LIUOHHBIX KOMHUCCHII.
2.3.2. B obmactu opraHu3aiii CHCTEMbl YIPABJICHUS Ka4eCTBOM IOATOTOBKH BBITYCKHUKOB B

y4eOHOM Tporiecce:

KOHTPOJb 32 KaYeCTBOM IMPOBEACHUS YYCOHBIX 3aHITHH MPOdeccOpCKO-TMPENnoaBaTeIbCKIM
COCTaBOM;

aHaJIN3 X0J1a ¥ UTOTOB MTPOMEKYTOUYHOM aTTECTAI[H CTYICHTOB;

aHaJIM3 Pe3yJIbTaTOB rOCYAapCTBEHHOM HTOrOBOM arTectarnuu/

2.3.3. B oOnactu COBEpIICHCTBOBAHUS HOPMATHUBHO-TIPABOBOTO W y4e€OHO-METOJUYECKOTO

obecniedeHus yueOHOro mpolecca:

opranu3zanys padoTs! (paKynbTeTOB U MOAPA3AEICHUN YHUBEPCUTETA IO COCTABICHUIO U METO-
JMYECKOMY 00€CIIeUeHUI0 OCHOBHBIX 00pa30BaTeIbHBIX IPOrPaMM BhICILIETO 00pa30BaHHUs;
ydacTve B paboTe M0 MOATOTOBKE AOKYMEHTOB Ul IIPOBEACHUS T'OCYAAPCTBEHHOIO JIHUILIEH3H-
POBaHUS M aKKpeAUTALM1 00pa30BaTENIbHBIX IPOrPaMM B YHUBEPCUTETE;

MOJIrOTOBKA JUIsl 00CYXKJICHHsI Ha y4eOHO-METOIMYECKOM COBETE JIOKAIbHBIX HOPMATHUBHBIX aK-
TOB, PETJIAMEHTHPYIOUINX y4eOHYIO JeSITeIbHOCTh YHUBEPCHUTETA,

MOJrOTOBKA, Yy4YeT M CUCTeMaTH3alsl paclopsIUTEIbHbIX JOKYMEHTOB II0 Y4eOHO-
MeTOANYECKOH padoTe, OpraHM3alus UX CBOEBPEMEHHOI'O M3YyYEHUs B IOJPAa3/eiCHUsAX YHU-
BEpPCUTETA;

B3aUMOJIeHCTBHE ¢ OMOIMOTEKOM YHHUBEPCUTETA MO MOMOJHEHHUIO KHUKHOTO (poH/a yueOHOH 1
HAaY4YHO-METOAUYECKOU JINTEPATYPOH.

2.3.4. B obnactu opraHU3alIOHHOTO U METOJIUYECKOTO COACUCTBHS BHEIPEHUIO U HCIIOIB30-

BAaHHUIO B y‘IC6HOM Iponecce COBPpECMCHHbBIX o6yqa101111/1x TEXHOJOTHH:

nomouls (paxkyiapTeTam B pa3pabOTKe U paclpOCTpaHEHUH MaTepHajioB IO HOBBIM 00Opa3oBa-
TEJIbHBIM TEXHOJIOTHSIM;

aHamu3 3(p(HEeKTUBHOCTH HCIOJIB30BAHUS B y4eOHOM Ipolecce pa3IMyHbIX 00pa30BaTENbHBIX
TEXHOJIOTHI;

2.3.5. B 00acTi KOHTPOJIS 3a ABMYKEHUEM U BBIITYCKOM KOHTHHTEHTA 00yJarOIInXCsi:
KOHTPOJIb 32 JIBUKEHNEM KOHTHHI€HTa 00yYaroIUXCsl U BBIITYCKHHUKOB;

MOJIFOTOBKA CBOJIHOTO cTaTucTHueckoro oryera BI1O-1;

OpraHu3alysl CBOEBPEMEHHOI0 O(OpMIICHHUS U BbIJAYU JIUIIJIOMOB, CIIPAaBOK YCTaHOBJIEHHOTO
oOpasua u Ipyrux J0KYMEHTOB, CBA3aHHBIX C 00y4Y€HHEM U MpeObIBAHUEM B YHUBEPCUTETE.

3. Opranu3ainuoHHas CTPYKTYpa y4eOHO-MeTOAHYECKOT0 0T/Ie1a
Opranuzannonno YMO cocrout u3 HadanbHuKa YMO u cienuanucTa 1 KaTeropuu.

4. PykoBOICTBO y4e0OHO-METOAMYECKUM OTAEJI0M
4.1. Yupasnenne YMO ocyiiecTBisieTcss B COOTBETCTBHM C Y CTaBOM YHMBEPCUTETa U HACTOS-

IIUM IOJIOKEHHEM. PemieHne o peopraHuzauuu u JUKBUAaUMd YMO NpuHUMAeT ydeHbI COBET
YHUBEpPCUTETA B COOTBETCTBUU C Y CTABOM YHHBEPCHUTETA.

4.2. PykoBoactBo YMO ocymecTBisieT HayalbHUK oTAena. Hauansauk YMO HenocpeacTBeH-

HO TOJYMHSAETCS MPOPEKTOpy Mo y4ueOHoil padore. Ha nepuon orcyrcrBus HavanbHuka YMO wuc-
MIOJTHEHHE €ro 00s13aHHOCTEN BO3J1araeTcsi Ha OJJHOTO U3 CIEIHATUCTOB | KaTeropuu B yCTaHOBJICH-
HOM TOpSJIKE.

4.3. Havanpauk YMO:
OTHOCHTCS K KAaTeTOPUH aJIMHHHCTPATHBHOTO ITEPCOHAA, IPUHUMACTCS U YBOJBHSASTCS TIPHUKa-
30M pEKTOpa;
OCYIIECTBIISIET CBOIO JESATEIBHOCTh B COOTBETCTBUHU C JIOJDKHOCTHON MHCTPYKIIMEH; TPYAOBHIE
OTHOIICHUS PETYIUPYIOTCS Ha OCHOBAaHUU TPYIOBOTO JIOTOBOPA;
Y4acTBYET B paboTe y4eOHO-METOAMIECKOTO COBETA.
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4.4. Hauanpauk YMO exerogHo B YCTaHOBJIECHHBIE CPOKH MPEICTAaBISAECT MPOPEKTOPY MO
y4eOHOI paboTe Ha yTBEpKIECHUE TUIaH padoThl U 0TYeT 0 pabore YMO u yueOHO-METOIUIECKOTO
COBeTa 3a y4eOHBIii ro/I.

4.5. Hauansuuk YMO HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a pe3yJbTaThl AesTesbHocTd Y MO niepen yue-
HBIM COBETOM YHHBEPCUTETA U PEKTOPOM.

4.6. I[To Mepe BOZHUKHOBEHHUSI IPOM3BOJICTBEHHON HEOOX0AMMOCTH HadyanbHUK YMO mpoBoaut
MIPOM3BOJICTBEHHBIE COBELIaHMs C PAOOTHUKAMU OTAeNa MO0 TEKYIIUM BOMPOCAM OpTraHU3AINU
y4eOHOro npoiiecca B yHUBEPCUTETE.

5. IlostHOMOYMS Y4eOHO-METOAUYECKOr0 OT/Ae/Ia
5.1. IlpaBa u oOs3aHHOCTH COTPpYAHUKOB YMO omnpenenstorcs YCTaBOM YHUBEPCUTETA, Ipa-
BUJIAMU BHYTPEHHETO TPYAOBOTO PACHOPSIKA, JODKHOCTHBIMU WHCTPYKIMSAMHU W HACTOSIIUM I1O-
JIO’)KEHUEM.
5.2. YMO umeer mnpaso:

— TPUHAMATH PEHICHHS 10 BOMPOCAM, BXOJSAIINM B €r0 KOMIICTECHIUIO, aBaTh Pa3bsiCHEHUS I10
yKa3aHHBIM BOIIPOCAM;

— B3aWMOJICWCTBOBAThH C JIPYTUMHU CTPYKTYPHBIMH IOJAPA3/ICIICHUSIMHA YHUBEPCHTETA MPHU PeIlle-
HUW BOMPOCOB, OTHOCAIIUXCS K KommnereHmud YMO, B TOM 4YHUCIE IMONTY9aTh MaTepPHAIIbI
(ctipaBkH, HH(MOPMALIKIO), HEOOXOAUMBIE AJISl OCYIIECTBICHUS padoT, mpoBoAUMbIX YMO;

— TOTOBHTbH NPEUIOKCHHSI PYKOBOJCTBY YHUBEPCUTETA U €TI0 CTPYKTYPHBIM TOIPA3CIICHUSM T10
COBEPIICHCTBOBAHUIO YI€OHOTO MPOIIeCcca B YHUBEPCUTETE.

6. BzanmopeiicrBue yueOHO-MeTOANYECKOT0 OT/eJIa ¢ APYTUMHU CTPYKTYPHBIMHM IOApa3ese-
HUAMHU YHHBEPCHUTETA
Jliia opranuzanuu paboThl 10 OCHOBHBIM HampaBieHUsAM AesTenbHocTd Y MO B3auMoaencTBy-
€T CO BCEMU CIyX0aMu U MOJIpa3/IeIeHUsIMU YHUBEPCUTETA.

7. les1onpon3BOACTBO
7.1. YMO ocymecTBisier aenonpou3BoiactBo B cootBerctBun ¢ CT0.4.2.01-2015-CMK.
«Ympasnenue pokymentanueity, CT0O.4.2.02-2015-CMK. «YmnpaBienue 3anucsiMu» U HOMEHKIIA-
TYpO# J1eJ1, YTBEPKIACHHBIMU PEKTOPOM.
7.2. Tlo mpencrasnenuto HavanbHuka Y MO mpHKa3oM peKTopa Ha3HayaeTcsl OTBETCTBEHHBIN 32
BeJIEHUE Jeonpon3BoicTBa B YMO.

8. KoHTpoJib U poBepKa /1esITeJIbHOCTH Y4eOHO-MeTOIHYeCKOro oT/ae1a
KonTpons n nposepka aestenbHocTH YMO ocyniecTBisieTcss Ha OCHOBE PACIIOPSIUTENBHBIX
JOKYMEHTOB PEKTOpa M0 YTBEP>KACHHBIM IpOrpaMMaM U MyTeM MpPOBEICHUs BHYTPEHHUX ayJAUTOB
CMK.

9. ITopsAoK yTBep K1eH!s U BHeCEHHsI N3MEHEeHUIl B N0J10:keHHe 00 y4eOHO-MeToAnYecKOM
oTaese
[IpeioskeHNs: 0 BHECEHUU M3MEHEHMH B HACTOSIEE MOJOXKEHHE BHOCITCS MPOPEKTOPOM I10
yueOHoi pabote, HauanmbHUKOM YMO, dakynbreramu, xadeapamu. BHeceHne n3MeHeHHMH U J10-
TIOJTHEHUH OIpeensieTcst Y CTaBOM YHUBEPCUTETA U YTBEPHKAAETCS PEKTOPOM.

10. Xpanenne
KOHTpOHBHBIﬁ SK3EMILIAP U DJICKTPOHHAA KOIIUSA ITOJOXKCHUA XPAHATCA B OTACIIC KOHTPOJIA Ka-
4eCTBA.
VYureHHast KON XpaHUTCA B y4eOHO-METOJUYECKOM OT/IEIIE.
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Ipunioxenne A
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